
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
В соответствии со статьёй 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьёй 17 Федерального закона от 24.07.2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», главой 3 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьёй 37 Устава муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (прилагается).

2. Считать утратившими силу постановления от 31.12.2014 г. №2052 «Об утверждении «Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства», от 11.04.2016 г. №169, от 15.08.2016г.№367 «О внесении изменений в «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»,.
3. Опубликовать настоящее постановление на сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://www.ehirit.ru и в газете «Эхирит-Булагатский вестник». 


4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Мэр района                                                                                                         И.П.Усов                                                                                
Приложение 

к Постановлению Мэра                        
МО «Эхирит-Булагатский район»
от «04» июля 2017 г.

№ 539  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

Раздел 1. Общие положения  
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее по тексту - административный регламент) разработан с целью обеспечения доступности предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия субъектов малого и среднего предпринимательства в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги администрацией муниципального  образования «Эхирит-Булагатский район» (далее – уполномоченный орган).
1.2. Административный регламент определяет сроки, порядок и последовательность действий уполномоченного органа при осуществлении полномочий.
1.3. Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – заявителей) в уполномоченный орган за получением муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – субсидия).

Ответственным органом по организации предоставления субсидии является Комитет по финансам и экономике муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» (далее-Комитет).

1.4. Финансовая поддержка субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – субсидии) предоставляется на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства:

1) Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение производственного оборудования;

2) Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства по уплате лизинговых платежей;

3) Субсидирование части процентной ставки по кредитам, выданным субъектам малого и среднего предпринимательства;

4) Поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса.

Глава 2. Круг заявителей
2.1. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальным предпринимателям-производителям товаров, работ и услуг, являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр СМСП (далее – заявители) при соответствии критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и при соблюдении ими условий:
1) представили документы, указанные в пункте 9.1 и соответственно  в п.9.1.1, 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4 в зависимости от вида мероприятия настоящего административного регламента;

2) осуществляют свою деятельность на территории муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» Иркутской области;

3) не имеют задолженности по налогам, сборам и иным обязательным  платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации, на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение между Администрацией и заявителем  Соглашения о предоставлении субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства согласно приложению 6 настоящего административного регламента (далее- Соглашение);
4) в отношении которых отсутствует возбужденная процедура банкротства, ликвидации на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Соглашения;

5) не являются производителями и (или) продавцами  подакцизных товаров, кроме автомобилей легковых и мотоциклов, винодельческих продуктов, произведенных из выращенного на территории Российской Федерации винограда, не добывают и (или) не реализуют полезные ископаемые (за исключением общераспространенных полезных ископаемых), а также указанные виды деятельности присутствуют в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в качестве основного или дополнительного вида экономической деятельности;

6) не являются участником соглашения о разделе продукции;

7) не осуществляют предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
8) являются резидентами Российской Федерации;

9) не являются кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
10) не допустившие фактов нарушения порядка, условий и обеспечили целевое использование ранее предоставленных субсидий в течение трех лет с момента их получения;

11) не получившие аналогичной поддержки (поддержка, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели  ее оказания) из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение между Администрацией и заявителем соглашения о предоставлении субсидии и сроки ее оказания не истекли;

12) не имеющие просроченной задолженности по возврату в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации субсидий на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Соглашения;
13) не являющиеся иностранными и российскими юридическими лицами, указанными в пункте 15 статьи 241 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

14) выразившие согласие на осуществление проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

15) выполнение п.2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4 настоящего административного регламента в зависимости от вида мероприятия.

2.1.1 дополнительные условия для мероприятия «субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение производственного оборудования»:


1) договор на приобретение производственного оборудования должен быть заключен не ранее чем за 3 года до дня подачи конкурсной заявки;


2) производственное оборудование должно быть приобретено в собственность и поставлено на баланс заявителя;

3) заявитель не должен являться аффилированным лицом по отношению к предыдущему собственнику приобретенного производственного оборудования;

2.1.2 дополнительные условия для мероприятия «субсидирование части затрат СМСП по уплате лизинговых платежей: 
1) срок, на который заключен договор лизинга, должен быть не менее 12 месяцев и должен истекать не ранее чем через 6 месяцев со дня подачи конкурсной заявки;

2) приобретаемое имущество является новым либо бывшим в эксплуатации менее 3 лет;

3) договор лизинга должен быть заключен с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг);

2.1.3 дополнительные условия для мероприятия «субсидирование части процентной ставки по кредитам, выданным СМСП»:
1) срок, на который заключен кредитный договор, должен быть не менее 12 месяцев и должен истекать не ранее чем через 6 месяцев со дня подачи конкурсной заявки;

2) сумма привлеченного кредита по договору должна быть более 1 500 тыс. рублей;

3) фактически произведенные расходы заявителя должны быть не менее 10 % от всей суммы процентов по кредиту;

2.1.4 дополнительные условия для мероприятия «поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса».

1) субсидии предоставляются вновь зарегистрированным и действующим менее одного года субъектам малого предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства и потребительские кооперативы с момента государственной регистрации на дату подачи заявления о предоставлении субсидии;
2) субсидии предоставляются при условии софинансирования субъектом малого предпринимательства расходов на реализацию проекта в размере не менее 15 % от размера получаемой субсидии;

3) субсидии предоставляются после прохождения субъектом малого предпринимательства краткосрочного обучения и при наличии бизнес-плана. Прохождение краткосрочного обучения не требуется для начинающих предпринимателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке);

4)  заявитель не был ранее зарегистрирован в качестве субъектов малого и среднего предпринимательства и (или) прекратили свою деятельность более чем за 1 год до даты повторной регистрации;

5) заявитель не осуществляют предпринимательскую деятельность в иной организационно-правовой форме (индивидуальным предпринимателем или учредителем общества с ограниченной ответственностью).
2.2. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с уполномоченным органом вправе осуществлять их уполномоченные представители.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в уполномоченный орган.
3.2. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться в МФЦ, находящийся на территории Иркутской области.
3.3. Информация предоставляется:

а) при личном контакте с заявителями;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://www.ehirit.ru, официальный сайт МФЦ, а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал);
в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.

3.4. Должностные лица уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
3.5. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.

3.6. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

3.7. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.

3.8. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на других должностных лиц уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут.

3.9. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа он может обратиться к руководителю уполномоченного органа (в случае его отсутствия – к заместителю руководителя уполномоченного органа) в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в п.3.15 административного регламента.

3.10. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностным лицом уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

3.11. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

а) на стенде в Администрации
б) на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.ehirit.ru, официальном сайте МФЦ, на Портале;

в) посредством публикации в газете «Эхирит-Булагатский вестник».

3.12. На стенде в Администрации размещается следующая информация:

1) список документов для получения муниципальной услуги;

2) о сроках предоставления муниципальной услуги;

3) извлечения из административного регламента:

а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;

в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала.
3.13. Информация об уполномоченном органе:
а) место нахождения: 669001, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, п.Усть-Ордынский, ул.Балтахинова,  д.20.
б) телефон Администрации: 8(39541)3-12-70; 
в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 669001, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, п.Усть-Ордынский, ул.Балтахинова,  д.20

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.ehirit.ru.
д) адрес электронной почты Администрации: ehiritmo@irmail.ru;

3.13.1. Информация об ответственном органе:

телефон Комитета по финансам и экономике: 8(39541)3-21-61.

адрес электронной почты Комитета по финансам и экономике: ehirit-econom@irmail.ru;
3.14. График работы Администрации: 

Понедельник – пятница: с 9-00 до 18-00 (женщины до 17-12);

Перерыв  с 13-00 до 14-00;

Суббота, воскресенье – выходные дни.
 Продолжительность  рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается  на 1 час.

3.15. График приема заявителей:

	Понедельник
	9.00 – 17.12
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Вторник
	9.00 – 17.12
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Среда
	9.00 – 17.12
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Четверг
	9.00 – 17.12
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Пятница
	9.00 – 17.12
	(перерыв 13.00 – 14.00)


Суббота, воскресенье – выходные дни 

3.16. Информирование и консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ, с которым уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством соглашение о взаимодействии, осуществляются в порядке, установленном настоящей главой.

Информация об адресах и режиме работы МФЦ содержится на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.mfc38.ru.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства».
4.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется за счет средств федерального, областного бюджета и бюджета МО «Эхирит-Булагатский район»  на соответствующий финансовый год, доведенных до муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» на цели, указанные в пункте 1.4 настоящего административного регламента, по результатам конкурса по предоставлению субсидий из местного бюджета в целях возмещения затрат субъектов малого и среднего предпринимательства в связи с реализацией мероприятий, направленных на поддержку и развитие малого и среднего предпринимательства (далее - конкурс) в рамках подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в МО «Эхирит-Булагатский район» на 2015-2021 годы муниципальной  программы «Развитие основных направлений экономики муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» на 2015-2021 годы», утвержденной постановлением мэра МО «Эхирит-Булагатский район» от 09.10.14 г. №1468 (в ред. от 13.04.2017 г. №201) подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в Иркутской области» на 2015-2018 годы государственной программы Иркутской области «Экономическое развитие и инновационная экономика» на 2015-2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Иркутской области от 23.10.2014 г. № 518-пп (далее - Программа).
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Органом местного самоуправления муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» Иркутской области, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».
5.2. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район». 
В предоставлении муниципальной услуги участвует Федеральная налоговая служба.
Глава 6. Описание  результата предоставления муниципальной услуги

6.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1. предоставление субсидии;

2. отказ в предоставлении субсидии.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги с момента размещения извещения о проведении конкурсного отбора на предоставление услуги до момента получения заявителем финансовой поддержки составляет не более 60 дней.

7.2. Срок предоставления муниципальной услуги с момента завершения приема конкурсных заявок  на предоставление услуги до момента получения заявителем финансовой поддержки составляет не более 30 дней.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен.
7.3. В случае обращения заявителя в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги, МФЦ в течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, направляет через региональную систему межведомственного электронного взаимодействия Иркутской области (при наличии технической возможности), либо в электронном виде посредством электронной почты, в уполномоченный орган  сканированные образы документов, полученные от заявителя.

Документы, полученные от заявителя, в течение 2 рабочих дней, следующих за днём регистрации заявления и документов, передаются в письменной форме на бумажном носителе в уполномоченный орган.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
8.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.2. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, №7, 21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации, №4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, №4, 23-29.01.2009);
б) Бюджетный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, №31, ст. 3823);

в) Федеральный закон от 6.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, №40, ст. 3822);
г) Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, №168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
д) Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 8.05.2006 г. N 19 ст. 2060);
е) Федеральный закон от 24.07.2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Российская газета от 31.07.2007 г. N164, Парламентская газет от 9.08.2007 г. N99-101, Собрание законодательства Российской Федерации от 30.07.2007 г. N31 ст. 4006);
ж) Федеральный закон от 26.07.2006 г. №135-ФЗ "О защите конкуренции"(Российская газета от 27.07.2006 г. N162, Парламентская газета от 3.08.2006 г. N126-127, Собрание законодательства Российской Федерации от 31.07.2006 г. N31 (часть I) ст. 3434);
з) Государственная программа «Экономическое развитие и инновационная экономика» на 2015-2020 годы», утвержденная. постановлением Правительства Иркутской области от 23.10.2014 г. №518-пп ( газета "Областная" от 7.11.2014 г. N125(1293));
и) Положение о предоставлении и расходовании субсидий местным бюджетам из областного бюджета в целях софинансирования расходных обязательств муниципальных образований Иркутской области на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства», утвержденное Постановлением Правительства Иркутской области от 14.04.2016 г. №218-ПП (официальный интернет-портал правовой информации http://publication.pravo.gov.ru/SignatoryAuthority/region38) от 19.04.2016 г., газета "Областная" от 4.05.2016 г. N46);
к) Устав муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» (Эхирит-Булагатский вестник от 1.07. 2005 г. N3);
л) Муниципальная программа «Развитие основных направлений экономики муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» на 2015-2021 годы», утвержденная постановлением мэра МО «Эхирит-Булагатский район» от 09.10.14 г. №1468 (далее-Программа) (в ред. от 13.04.2017 г. №201), на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://ehirit.ru);

м) Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», утвержденный постановлением мэра МО «Эхирит-Булагатский район» от 26.10.2011 г. №1145 (на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://ehirit.ru);

н) Реестр муниципальных услуг администрации муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», утвержденный постановлением мэра МО «Эхирит-Булагатский район» от 15.06.2016 №271 (на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://ehirit.ru);

о) «Положение о порядке  предоставления субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства», утвержденное постановлением мэра МО «Эхирит-Булагатский район» от 10.04.2017 г. №181 (далее - Положение о предоставлении субсидии) (на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://ehirit.ru и в газете «Эхирит-Булагатский вестник» от 27.04.2017 г. №17 (2004))
п) «Положение о конкурсной комиссии по предоставлению субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства», утвержденное постановлением мэра МО «Эхирит-Булагатский район» от 15.07.2016 г. №319 (далее - Положение о конкурсной комиссии) (на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://ehirit.ru).
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем
9.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - конкурсная заявка):

1. опись представленных документов, оформленная в произвольной форме в двух экземплярах;

2. заявление на получение субсидии в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту;

3. заявление по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.03.2016 г. №113 (для вновь созданных юридических лиц и вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей) в соответствии с приложением 2 к настоящему административному регламенту; 

4. перечень расходов в соответствии с приложением 3 настоящему административному регламенту

5. обязательство по форме в соответствии с приложением 4 к настоящему административному регламенту;

6. технико-экономическое обоснование по форме в соответствии с приложением 6 к настоящему административному регламенту (для мероприятия «Поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса» бизнес-план - приложение 5);

7. документы, подтверждающие распределение долей в уставном (складочном капитале(для хозяйственных товариществ и обществ). Указанные документы предоставляются с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2016 г. №152-ФЗ «О персональных данных);

8. копии расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное  пенсионное страхование в Пенсионный Фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, раскрывающего критерий оценки заявителей «Среднемесячная заработная плата за последний отчетный период предшествующий дате подаче конкурсной заявки» (кроме мероприятия «Поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса»):

По форме РСВ-1 ПФР для плательщиков страховых взносов, производящих выплаты и иные вознаграждения физическим лицам за квартал, предшествующий подаче конкурсной заявки;

По форме РСВ-2 ПФР для глав крестьянских (фермерских) хозяйств за год, предшествующий подаче конкурсной заявки (в случае регистрации в качестве индивидуального предпринимателя менее года представляется копия штатного расписания на текущий год);

9. копия налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц, раскрывающий критерий оценки заявителей «Среднемесячная заработная плата за последний отчетный период предшествующий дате подаче конкурсной заявки»,  по форме 3-НДФЛ за последний отчетный период с отметкой налогового органа и заверенную заявителем (для заявителей, имеющих работников. Если отчетность направлена в электронном виде через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет или заказным письмом через организации почтовой связи, прикладывается копия квитанции о принятии отчетности в электронной форме, формируемой налоговым органом с электронно-цифровой подписью сотрудника налогового органа или копии квитанции об оплате заказного письма и описи вложения, заверенные заявителем (кроме мероприятия «Поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса»)

10. документы в соответствии с пунктами 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4 настоящего административного регламента в зависимости от вида мероприятия.
9.1.1. на субсидирование части затрат СМСП на приобретение производственного оборудования:

1) копии заключенных договоров на приобретение в собственность оборудования;

2) копии платежных документов, подтверждающих оплату приобретенного оборудования с отметкой банка;

3) копии документов, подтверждающие получение оборудования (товарные или товарно-транспортные накладные и (или), акты приема-передачи товара);

4) бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс  приобретенного оборудования;

9.1.2. на субсидирование части затрат СМСП по уплате лизинговых платежей:

1) копия договора лизинга с графиком уплаты платежей, заверенная лизингодателем;

2) копии платежных документов, подтверждающих произведенные затраты в связи с заключением и исполнением договора лизинга с отметкой банка, заверенные заявителем;

3) копия акта приема-передачи лизингополучателем имущества, заверенная лизингодателем;

4) бухгалтерские документы в случае ввода в эксплуатацию имущества, заверенные заявителем.

9.1.3. на субсидирование части процентной ставки по кредитам, выданным СМСП:

1) копия заключенного договора, обеспечивающего строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования, заверенная заявителем;

2) копии  заверенных банком выписок из ссудного счета и график погашения кредита; 

4) платежные документы, подтверждающие фактически произведенные расходы по кредитному договору, заверенные банком.

9.1.4. на поддержку начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса:

1) смета планируемых затрат в соответствии с приложением 5 к настоящему Положению, с приложением копий первичных документов, подтверждающих планируемые затраты (договора, счета и т.д.), заверенная заявителем; 

2) копия документа, подтверждающего прохождение заявителем краткосрочного обучения в сфере предпринимательской деятельности (свидетельство, сертификат) либо копия диплома о высшем юридическом  и (или) экономическом образовании (диплома профессиональной  переподготовки по данным специальностям, заверенная заявителем).
9.2. Заявители вправе по собственному усмотрению представить в составе конкурсной заявки следующие документы:

1) справки, подтверждающие отсутствие задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Соглашения;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки;

В случае, если заявителем не предоставлены документы пп.1,2 пункта 9.2 должностное лицо уполномоченного органа запрашивает самостоятельно в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

9.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей документы, не указанные в п. 9.1. настоящего административного регламента.
9.4. По просьбе заявителя ему оказывается содействие в написании заявления.
9.5. Требования к заполнению заявления:

а) в случае направления заявления в форме электронного документа, оно должно быть подписано электронной подписью;

б) заявление должно быть написано разборчиво, не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

в) заявление не должно быть исполнено карандашом и не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

Глава 10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить
10.1. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся:

1) справки, подтверждающие отсутствие задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение Соглашения;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за 30 дней до дня подачи конкурсной заявки;

10.2. Уполномоченный орган, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами муниципального  образования «Эхирит-Булагатский район» Иркутской области находятся в распоряжении органа местного самоуправления муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» Иркутской области, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».
Глава 11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
11.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:

1) отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке;

2) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей;

3) у заявителя отсутствуют документы, подтверждающие его право на получение запрашиваемой информации, в том числе представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

11.2. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

Глава 12. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

12.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены.

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) отсутствие запрашиваемых документов по запрашиваемой тематике в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, а также непосредственно в самом уполномоченном органе;

б) представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством истек.

г) невыполнение п.2.1 настоящего административного регламента.

12.3. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 10.1 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

12.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован СМСП в порядке, установленном законодательством.

Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

14.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

14.2. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера платы

15.1. Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

Глава 16.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

16.1  Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.

16.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
17.1. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию заявлений, в том числе в электронной форме.

17.2. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

18.1. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа.

18.2. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

18.3. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинете уполномоченного органа.

18.4. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

18.5. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

18.6. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

18.7. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

18.8. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
18.9. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

18.10. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге, возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

18.11. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаковой и иной текстовой и зрительной информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которой предоставляется услуга; оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18.12. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, уполномоченного органа до реконструкции или капитального ремонта здания  принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Глава 19.  Показатели доступности и качества  муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

19.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.

19.2.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

19.3. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.

19.4. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) за получением результата предоставления муниципальной услуги.

19.5. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

19.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между уполномоченным МФЦ Иркутской области и уполномоченным органом с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

19.7. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством использования электронной почты, Портала, МФЦ.

Заявителю посредством Портала, МФЦ, обеспечивается возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

20.1. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ. 

20.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, прилагаемыми к распоряжению Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р, и предусматривает пять этапов:

I этап – возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала;

II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале;

III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления документов в электронном виде с использованием Портала;

IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги с использованием Портала;

V этап – возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала.
20.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель использует электронную подпись в порядке, установленном законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается в соответствии с законодательством.
20.4. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в пункте 9.1 настоящего административного регламента, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

20.5. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

20.6. В течение 2 рабочих дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный орган документы, представленные в пункте 9.1. административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 10.1 административного регламента.

20.7. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных и государственных услуг

Глава 21. Состав и последовательность административных процедур

21.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. Публикация извещения о проведении конкурса на предоставление субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства.

2. Прием и регистрация документов заявителя;

3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
5. Проведение заседания конкурсной комиссии: определение победителей конкурсного отбора, принятие  решения о размере предоставляемой субсидии;
6. Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю муниципальной услуги;
7. Предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).
21.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 8 к настоящему административному регламенту.
Глава 22. Публикация извещения  о проведении конкурса на предоставление субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства.
22.1. Основанием для начала административной процедуры является распоряжение мэра МО «Эхирит-Булагатский район» «О проведении конкурса по предоставлению  субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства».

22.2. Должностное лицо уполномоченного органа публикует извещение о проведении конкурса в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации http://www.ehirit.ru и в газете «Эхирит-Булагатский вестник» в течение 3 рабочих дней со дня подписания распоряжения.

22.3. Извещение о проведении конкурса должно содержать следующие сведения:

а) название и предмет конкурса;

б) наименование, адрес, номера контактных телефонов уполномоченного органа; 

в) срок, место и порядок представления документов;

г) место, дату и время рассмотрения конкурсной комиссией документов и подведения итогов конкурсного отбора.

22.4. Заявитель представляет конкурсную заявку согласно п.9.1 в уполномоченный орган до истечения срока, установленного в извещении.

Срок, установленный в извещении для предоставления конкурсных заявок, не может быть менее 20 дней.

22.5. Результатом и способом фиксации административной процедуры является размещение извещения о проведении конкурса в сети «Интернет» на сайте Администрации  http://www.ehirit.ru  и в газете «Эхирит-Булагатский вестник».

Глава 23. Прием и регистрация документов заявителя

23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения в уполномоченный орган;

б) через организации федеральной почтовой связи; в этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий;

в) посредством Портала;

г) поступления через МФЦ.

23.2. При получении документов должностное лицо уполномоченного органа - секретарь  конкурсной комиссии в день получения регистрирует их в журнале регистрации поступления заявок от участников конкурса. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер. При принятии конкурсной заявки секретарь конкурсной комиссии делает отметку на описи представленных документов, подтверждающую прием документов, с указанием даты, должности и фамилии сотрудника, принявшего документы. Экземпляр описи представленных документов с отметкой о приеме остается у заявителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

23.3. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в  уполномоченный орган посредством почтового отправления заявителю направляется расписка в получении документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов. 

23.4. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме секретарь  конкурсной комиссии или МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке) в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

23.5. Критерием принятия решения административной процедуры является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

23.6. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является зарегистрированный пакет документов и заявление.

23.7. Способом фиксации является регистрация документов и заявления в соответствующей системе. 

Глава 24. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям

24.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
24.2. При рассмотрении  заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами секретарь  конкурсной комиссии готовит информацию:

- весь ли перечень документов представлен участником конкурса в соответствии с п.9.1 настоящего административного регламента в зависимости от вида мероприятия,

- допускал ли ранее заявитель нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки.

24.3. В случае соответствия заявителя и заявления с приложенными документами требованиям настоящего административного регламента, документы направляются на рассмотрение комиссии в день заседания конкурсной комиссии. 

24.4. В случаях, предусмотренных п.11.1 настоящего административного регламента заявителю может быть отказано в приеме к рассмотрению документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

24.5. В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов направляет заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.
24.6. В случае отказа в приеме документов, поданных в уполномоченный орган путем личного обращения, должностное лицо уполномоченного органа выдает (направляет) заявителю письменное уведомление об отказе в приеме документов в течение 2 рабочих дней со дня обращения заявителя.

24.7. В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе в приеме документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

24.8. В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления направляет (выдает) в МФЦ уведомление об отказе в приеме документов. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления, МФЦ направляет (выдает) уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований для отказа.

24.9. Результатом административной процедуры является принятие решения о соответствии или несоответствии заявления и прилагаемых документов критериям, установленным в настоящем административном регламенте.

24.10. Максимальный срок рассмотрения заявления и документов по существу и принятия решения составляет 2 рабочих дня.
24.11. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1 настоящего административного регламента.

Глава 25. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

25.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие конкурсной заявки у должностного лица уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное лицо уполномоченного органа осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в п. 10.1 настоящего административного регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

25.2. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 10.1 настоящего административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

25.3. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в п.10.1 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

25.4. Должностное лицо уполномоченного органа приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

В случае отсутствия запрашиваемых документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п. 12.2 настоящего административного регламента.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней со дня поступления информации об отсутствии необходимых сведений подготавливает и направляет заявителю уведомление об отказе с указанием причин отказа.
25.5. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

25.6. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия.
Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие (отсутствие) запрашиваемых документов по запрашиваемой тематике в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.

Глава 26. Проведение заседания конкурсной комиссии: определение победителей конкурсного отбора, принятие  решения о размере предоставляемой субсидии

26.1. Основанием  для начала административной процедуры является указанная дата проведения заседания конкурсной комиссии в распоряжении мэра МО «Эхирит-Булагатский район» «О проведении конкурса по предоставлению  субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства».
26.2. Конкурсная комиссия, действующая на основании «Положения о конкурсной комиссии по предоставлению  субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства», формирует рейтинг участников конкурса, исходя из суммы набранных баллов каждым участником конкурса, в соответствии с Положением о предоставлении субсидии определяет победителей конкурсного отбора, принимает решение о размере предоставляемой субсидии.

26.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
26.4. Результатом административной процедуры является сформированный протокол заседания комиссии.

26.5. Срок выполнения административной процедуры - не более 5 рабочих дней.  
Глава 27. Вынесение решения
 о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю муниципальной услуги

27.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированный протокол заседания комиссии.

27.2. Секретарь конкурсной комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания протокола готовит проект распоряжения и отдает на подписание мэру МО «Эхирит-Булагатский район».

27.3. В течение 5 рабочих дней со дня подписания распоряжения мэром МО «Эхирит-Булагатский район» секретарь конкурсной комиссии:

1) направляет каждому заявителю:

- в случае предоставления субсидии – письмо - уведомление  о предоставлении муниципальной услуги;

- в случае отказа в предоставлении субсидии – письмо – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) размещает протокол заседания комиссии на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://www.ehirit.ru в тематическом разделе «Малый бизнес».

27.4. В течение 5 рабочих дней со дня размещения протокола на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» http://www.ehirit.ru Администрация  заключает соглашения с победителями конкурса по предоставлению субсидий в соответствии с приложением 6 настоящего административного регламента.  Соглашения подписываются в двух экземплярах.

27.5. Соглашения  о предоставлении субсидии подписываются сторонами в течение 5 рабочих дней со дня направления его для подписания.

27.6. Распоряжение о предоставлении субсидии и подписанные соглашения в день подписания направляются в  сектор  бухгалтерия  Администрации. 

27.7. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.

27.8. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.12.1 настоящего административного регламента.

27.9. Результатом административной процедуры являются:

- направление письма – уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или
- направление в  сектор бухгалтерия  Администрации распоряжения мэра муниципального образования «Эхирит-Булагатский район»  и Соглашения о предоставлении субсидии, заключенных между Администрацией  и субъектом малого и среднего предпринимательства.

Глава 28.  Предоставление  финансовой поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства
28.1. Началом административной процедуры является поступление в    сектор бухгалтерия  Администрации  распоряжения мэра района о предоставлении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства  и Соглашения о предоставлении субсидии, заключенного между Администрацией и субъектом малого и среднего предпринимательства, признанного победителем конкурса.
28.2. Сектор бухгалтерия Администрации проверяет полноту пакета поступивших документов, перечисляет денежные средства на счета получателей субсидии в срок не более 7 рабочих дней.

28.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

28.4. Заявитель имеет право внести изменения в свою конкурсную заявку до истечения установленного в извещении срока подачи конкурсных заявок. Изменения конкурсной заявки, внесенные участником конкурса, являются неотъемлемой частью основной конкурсной заявки.

 Заявитель  имеет право отозвать свою конкурсную заявку до дня проведения заседания конкурсной комиссии по предоставлению субсидии, подав письменное заявление в конкурсную комиссию.

28.5. Все конкурсные заявки, поступившие после истечения установленного в извещении срока подачи конкурсных заявок, к рассмотрению не принимаются. 

28.6. Все расходы, связанные с подготовкой и предоставлением конкурсной заявки, несут участники конкурса самостоятельно.

28.7. Представленные на конкурс документы не возвращаются, если иное не установлено в извещении.

28.8. В случае подачи заявления через МФЦ должностное лицо уполномоченного органа не позднее 2 рабочих дней со дня оформления результата предоставления муниципальной услуги направляет (выдает) в МФЦ соответствующий документ.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю. 

28.9. Критерием принятия решения по административной процедуре является принятие решения о предоставлении субсидии.

28.10. Результатом административной процедуры является предоставление финансовой поддержки на счет субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в Соглашении.
Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Глава 29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решения

29.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется должностными лицами уполномоченного органа, наделенными соответствующими полномочиями,  путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей.

29.2. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

29.3. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
30.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения плановых проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

30.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается в соответствии с Порядком осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

30.3 Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

30.4. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

30.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 31. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

31.1. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных регламентах должностных лиц уполномоченного  органа.

31.2. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги
32.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования мэра муниципального образования о фактах:

а) нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) Комитета, его должностных лиц;

б) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

в) некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

32.2. Информацию, указанную в п. 32.1 настоящего административного регламента, заявители могут сообщить по телефонам Администрации, указанным в п.3.13 настоящего административного регламента, или на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

32.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

Глава 33. Обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лицу уполномоченного органа

33.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного  органа, а также должностных лиц ответственного  органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

33.2. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного  органа,  заинтересованное лицо вправе обратиться к мэру муниципального образования, (в случае его отсутствия – к заместителю мэра муниципального образования) с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного  органа, а также должностных лиц (далее – жалоба).

33.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:

а) на стендах помещения уполномоченного органа;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.ehirit.ru
в) на Портале.

33.4. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, правовыми актами МО «Эхирит-Булагатский район», настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами МО «Эхирит-Булагатский район» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами МО «Эхирит-Булагатский район» а также настоящим административным регламентом;

е) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами МО «Эхирит-Булагатский район»;

ж) отказ должностного лица Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, правовыми актами МО «Эхирит-Булагатский район»;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
33.5. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 669001, Иркутская область, Эхирит-Булагатский район, п.Усть-Ордынский, ул.Балтахинова,  д.20;  

б) через организации почтовой связи;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

адрес электронной почты Администрации: ehiritmo@irmail.ru;

адрес электронной почты Комитета по финансам и экономике: ehirit-econom@irmail.ru;

официальный сайт Администрации: http://www.ehirit.ru;
г) через МФЦ;

д) через Портал.
33.6. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.

33.7. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в Администрации осуществляет мэр муниципального образования, в случае его отсутствия – заместитель мэра муниципального образования.

33.8. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

33.9. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;

г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

33.10. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц;

в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

33.11. Поступившая в уполномоченный  орган, жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.
Жалоба, поступившая в уполномоченный  орган,  подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного  органа, их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

33.12. Порядок рассмотрения отдельных жалоб:

а) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается;

б) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

в) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, в том случае, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению;

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного органа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении лицо, направившее жалобу, уведомляется в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в течение 7 рабочих дней.

33.13. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом уполномоченного  органа, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами МО «Эхирит-Булагатский район».

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

33.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 33.13 настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
33.14.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в пункте 33.14 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

33.14.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в пункте 33.14 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
33.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

33.16. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.

33.17. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

33.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

33.19. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:

а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты уполномоченный орган);

г) с помощью телефонной и факсимильной связи.

	
	Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»

в____________________________

______________________________

______________________________




З А Я В Л Е Н И Е
на участие в конкурсе по предоставлению субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства 

на мероприятие_______________________________________________________

1.Наименование субъекта малого и среднего предпринимательства ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(полное наименование)

______________________________________________________________________

(краткое наименование)

2.В соответствии со статьей 4 Федерального закона  от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» __________________________________________________________

(наименование субъекта предпринимательства)

относится к категории __________________предприятие

                                      микро/малое/среднее

3. Дата регистрации_____________________________________________________

4. Регистрационный номер в ПФ РФ _______________________________________

5. Регистрационный номер в ФОМС_______________________________________

6. Регистрационный номер в ФСС_________________________________________

7. Банковские реквизиты субъекта малого  среднего предпринимательства:

наименование банка ____________________________________________________

______________________________________________________________________

корреспондентский счет_________________________________________________,

БИК_________________________________ИНН/КПП_________________________

Расчетный счет________________________________________________________

8. Юридический адрес: __________________________________________________

______________________________________________________________________
9. Почтовый адрес (место нахождения)_____________________________________

______________________________________________________________________
10. Телефон(________)______________Факс______________E-mail_____________

11. Учредитель(-и) (Фамилия, имя, отчество)________________________________

______________________________________________________________________

12. Руководитель организации (Фамилия, имя, отчество, телефон)______________

______________________________________________________________________

13. Главный бухгалтер (ФИО, телефон)____________________________________

_____________________________________________________________________

14. Основной вид экономической деятельности (с указанием кода по ОКВЭД): ______________________________________________________________________

15. Осуществляемый вид экономической деятельности, на развитие которого запрашивается  субсидия (с указанием кода по ОКВЭД):                                                                                                                                    ______________________________________________________________________

16. Основные виды выпускаемой продукции________________________________

17. Применяемая система (режим) налогообложения (нужное отметить V)

□ общий режим налогообложения;

□ упрощенная система налогообложения (УСН);

□  система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

□ система налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

18. Сведения о ранее полученных бюджетных средствах, в том числе субсидий (перечислить наименование, год, сумму) ___________________________________

19.  Финансово-экономические показатели

	№№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измере ния
	год, пред шествующий году текущему году
	Те-ку-щий год (оценка)
	год, следующий за годом оказания финансо-вой поддержки

(план)

	11
	Выручка от продажи товаров, продукции, работ, услуг (без НДС)
	тыс.

руб.
	
	
	

	22
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел
	
	
	

	33
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов)
	тыс.

руб.
	
	
	

	44
	Объем инвестиций в основной капитал
	тыс.

руб.
	
	
	

	55
	Средняя заработная плата  на одного работника субъекта малого и среднего предпринимательства
	тыс.

руб.
	
	
	

	66
	Отношение к приоритетной целевой группе (да/нет)
	
	
	
	

	67
	Целевые показатели:
	тыс.

руб.
	
	
	

	67.1
	Количество сохраняемых рабочих мест со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет, чел.(кроме мероприятия «Поддержка начинающих субъектов малого предприниматель-ства на создание собственного бизнеса»);
	чел
	
	
	

	67.2
	Количество рабочих мест, планируемых к созданию в течение 12 месяцев со дня получения субсидии, чел.
	чел
	
	
	

	67.3
	Планируемый объем отчислений в бюджеты бюджетной системы РФ и в государственные внебюджетные фонды за 12 месяцев со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет 
	тыс.

руб.
	
	
	


20.Сведения о ранее полученных бюджетных средствах, в том числе субсидий (перечислить наименования, год, сумму)___________________________________

Настоящим подтверждаем, что ______________________________________
                                         (наименование субъекта малого предпринимательства) ______________________________________________________________________

не находится в процедуре конкурсного производства и в процессе ликвидации или реорганизации, признанные в установленном порядке несостоятельными (банкротами); не является производителями и (или) продавцами подакцизных товаров, не добывают и (или) реализуют полезные ископаемые (за исключением общераспространенных полезных ископаемых), а также указанные виды деятельности отсутствуют в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) в качестве основного или дополнительного вида экономической деятельности; не является участником соглашения о разделе продукции, кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом, не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; не осуществляет предпринимательскую деятельность в иной организационно-правовой форме (индивидуальным предпринимателем или учредителем общества с ограниченной ответственностью); не получал аналогичную поддержку (поддержка, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) в течение трех лет; не допустил фактов нарушения порядка, условий и обеспечил целевое использование ранее предоставленных субсидий в течение трех лет с момента их получения; с момента признания заявителя, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло три года; не был ранее зарегистрирован в качестве субъекта малого и среднего предпринимательства и не прекращал свою деятельность менее чем за 1 год до даты повторной регистрации.

21. Ознакомлен с требованиями о размещении информации в Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки. 

Согласен  на  обработку персональных данных, указанных в представленной документации,       в       том       числе       на      размещение      информации о принятом решении в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» (www.ehirit.ru).

К    заявлению    прилагаются    документы,    установленные   «Положением о порядке  предоставления субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства».

Несу предусмотренную действующим   законодательством  Российской  Федерации  ответственность  за недостоверность  представленных сведений, повлекшую неправомерное получение бюджетных средств.

Достоверность представленных сведений гарантирую.« __ » _________20___ года   

                                                                              _______________/__________________                                                                               МП (подпись руководителя)        (расшифровка подписи)                                                                                                
Приложение 2

	
	к административному регламенту                                                                                                  предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства»




в____________________________________________________________________________________________
Утв. приказом Минэкономразвития России

от 10 марта 2016 г. № 113

Заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	Настоящим заявляю, что
	

	

	(указывается полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя)

	ИНН:
	

	
	(указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) юридического лица или физического лица зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)

	Дата государственной регистрации:
	

	

	(указывается дата государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя)


соответствует условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) подписавшего, должность)
	
	


«_____»_____________20____ Г.
м. п. (при наличии)

Приложение 3

	
	к административному регламенту                                                                                                  предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства


в____________________________________________________________________________________________
Перечень расходов (фактически произведенные)

	№№ п/п
	Наименование

документа
	Наименование

расходов
	Кол-во
	Стоимость,

рублей

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	


«___» __________ 20___ год
 

______________________/ ________________

(подпись руководителя)     (расшифровка подписи)


М.П.

Приложение 4

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»




Обязательство

В случае определения _____________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование заявителя)

Победителем по результатам проведенного конкурса обязуюсь в течение 12 месяцев после получения субсидии достичь значения целевых показателей, установленных мною в технико-экономическом обосновании (бизнес-плане)

	№
	Целевые показатели
	значение

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


«_____»_______________20__г. 

________________/________________________

Подпись руководителя      (расшифровка подписи)        мп
                                                               Приложение 5
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»




Бизнес-план

20 ___ год

РЕЗЮМЕ БИЗНЕС-ПЛАНА

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Описание бизнеса:

· сфера деятельности;

· история бизнеса (регистрация, учредители, достижения);

· стадия развития бизнеса (на сегодняшний день).

2. Описание продукции (работ, услуг):

· краткая характеристика продукции (работы, услуги);

· преимущества и недостатки продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами;

· инновационность продукции (работ, услуг);

· наличие патента, лицензионного договора.

3. Описание рынка:

· анализ рынка (емкость, занимаемая доля);

· целевая аудитория.

4. Описание продвижения продукции (работ, услуг):

· каналы распространения продукции (работ, услуг).

5. Руководство и персонал:

· практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

· штат (факт, потребность, наличие специального образования).

6. Финансирование:

· инвестиционная необходимость (объем, результат);

· прогноз финансовых результатов. 

ОПИСАНИЕ ПРОДУКЦИИ (РАБОТ, УСЛУГ) 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Характеристика продукции (работы, услуги).

2. Преимущества продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

3. Недостатки  продукции (работ, услуг) в сравнении с конкурентами.

4. Инновационность продукции (работ, услуг).

МАРКЕТИНГ

(2 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Маркетинговый анализ:

·  анализ целевой аудитории (потребность в предлагаемом продукте (работе, услуге), финансовые возможности);

·  анализ рынка (емкость, занимаемая доля, основные конкуренты);

·  анализ конкурентов (преимущества и недостатки предлагаемой конкурентами продукции (работ, услуг), финансовая прочность конкурентов);

·  решающие факторы успеха.

2. Маркетинговая стратегия:

·  продукция (уникальность, инновационность);

·  каналы распределения;   

·  способы продвижения;

·  цена (себестоимость, рыночная цена, внешние и внутренние факторы, влияющие на цену).

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ПРОЦЕСС 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Местная инфраструктура.

2. Необходимость:

· в ремонте производственного помещения;

· в капитальных вложениях;

· в приобретении производственного оборудования.

3. Производственные факторы (сырье, оборудование, описание процесса производства, сезонность).

4.  Производственный план:

·  максимальные возможности;

·  зависимость от поставок сырья;

·  условия хранения готовой продукции.

5. Система контроля качества.

6. Руководство и персонал: 

·  практический опыт руководителя (образование, опыт работы);

·  штат (факт, потребность, наличие специального образования).

ФИНАНСЫ 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг).

2. Прогноз продаж.

3. Постоянные издержки.

4. Переменные издержки.

	
	3 месяца
	6 месяцев
	9 месяцев
	12 месяцев
	Всего

	Доходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	статьи доходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	Статьи расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	1. Налоги
	
	
	
	
	

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего расходы
	 
	 
	 
	 
	 


	Прибыль
	=
	Доход - Расход

	Коэффициент прибыльности
	
	Прибыль
	

	
	=
	-----------------------
	х 100  (%)

	
	
	Доход
	


	Период окупаемости
	
	Сумма субсидии
	

	
	=
	-----------------------
	

	
	
	Доход
	


ФАКТОРЫ РИСКА

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

	Название риска
	Характер влияния
	Меры по снижению

	Экономические риски
	
	

	Финансовые риски
	
	

	Производственные/технические риски
	
	

	Социальные риски
	
	

	Рыночные риски
	
	


ЦЕЛЕВЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал)

	№ п/п
	Целевые показатели
	план

	1
	Количество рабочих мест, планируемых к созданию в течении 12 месяцев со дня получения субсидии, чел.
	

	2
	Планируемый объем отчислений в бюджеты бюджетной системы РФ и в государственные внебюджетные фонды за 12 месяцев со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет
	


Приложение 6
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»




 Технико-экономическое обоснование (ТЭО)

1. Наименование

2. Цель проекта

3. Основная информация о проекте:

3.1.Основные виды деятельности

3.2.Производственные возможности

4. Экономическое обоснование

4.1. Стоимость реализации проекта

Работы и их стоимости

Для реализации проекта необходимо выполнить:

	Наименование работы
	Стоимость, тыс.руб.

	
	

	
	

	
	


4.2. Расчет прибыли

Здесь приводятся расчеты доходов и расходов проектного предприятия при его плановой производственной загруженности, а также расчет прибыли.

Расходы = Затраты на Материалы + Эксплуатационные расходы + ЗП + Амортизация + Накладные расходы

Прибыль = Доход - Расходы - dНДС

Чистая Прибыль = Прибыль - Налог на Прибыль

где dНДС - разница между НДС полученным от покупателей и уплаченным поставщикам.

5. Эффективность использования основных фондов.

Фондоотдача — показывает, сколько рублей продукции приносит один рубль основного капитала 
[image: image1.png]


, 
где Фо — уровень фондоотдачи (руб./руб.); 
ВП — выпуск продукции в денежном выражении; 
Фср — средняя за период величина основного капитала.

ФИНАНСЫ 

(1 страница, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

1. Расчет себестоимости единицы продукции (работ, услуг).

2. Прогноз продаж.

3. Постоянные издержки.

4. Переменные издержки.

	
	3 месяца
	6 месяцев
	9 месяцев
	12 месяцев
	Всего

	Доходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	статьи доходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы:
	 
	 
	 
	 
	 

	Статьи расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	1. Налоги
	
	
	
	
	

	n…..
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	Всего расходы
	 
	 
	 
	 
	 


	Прибыль=
	=
	Доход - Расход


	Коэффициент прибыльности
	
	Прибыль
	

	
	=
	-------------------
	х 100

	
	
	Доход 
	


ФАКТОРЫ РИСКА

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал) 

	Название риска
	Характер влияния
	Меры по снижению

	Экономические риски
	
	

	Финансовые риски
	
	

	Производственные/технические риски
	
	

	Социальные риски
	
	

	Рыночные риски
	
	


ЦЕЛЕВЫЕ ИНДИКАТОРЫ

(0,5 страницы, Times New Roman, 12 pt, одинарный интервал)

	№ п/п
	Целевые индикаторы
	План

	1
	Количество сохраняемых рабочих мест в течении 12 месяцев со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет, чел.
	

	2
	Количество рабочих мест, планируемых к созданию в течении 12 месяцев со дня получения субсидии, чел.
	

	3
	Планируемый объем отчислений в бюджеты бюджетной системы РФ и в государственные внебюджетные фонды за 12 месяцев со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет, руб.
	

	4
	- в том числе в местный бюджет, тыс. рублей
	

	5
	Фонд оплаты труда за 12 месяцев в течение 3 (трех) лет с момента получения субсидии, тыс. руб.
	

	6
	Среднемесячная заработная плата, руб.
	

	7
	Планируемое (прогнозируемое) увеличение оборота (без НДС) за 12 месяцев со дня получения субсидии, % (оборот предприятий это суммарное значение отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг и проданных товаров несобственного производства)
	


Приложение 7
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»




Смета планируемых затрат

	№№
	Наименование

статьи расходов
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена, руб.
	Срок

исполнения 
	Стоимость

рублей

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	

	Итого размер субсидии:
	


 «___» __________ 20___ год
 


_________________/ ______________

(подпись руководителя)     (расшифровка подписи)


М.П.


Приложение 8
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»




Соглашение № __________

о предоставлении субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства

п. Усть-Ордынский «___» ___________ 20__ года


Администрация муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» в лице _______________________________________________________________, действующего на основании  Устава МО «Эхирит-Булагатский район», с одной стороны, и ____________________________________________________________
                         (далее–получатель) 
в лице ______________________________________________________________, действующего на основании ____________________________________________, с другой стороны (далее – стороны), руководствуясь «Положением о порядке  предоставления субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства», утвержденным постановлением Мэра муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» от _________________г. №______ (далее - Положение), на основании оформленного протоколом от «___» _____________ 20___ г.  № ___ решения конкурсной комиссии, образованной постановлением Мэра муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» от _________________ г. №__________  заключили настоящее соглашение.

1. Предмет соглашения
1.1. По настоящему соглашению Администрация муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» предоставляет субсидию на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства на________________________________________________
в размере _________ ( _______________________) рублей (далее – субсидия), а получатель обеспечивает целевое использование субсидии в соответствии со сметой планируемых затрат (приложение 1 к настоящему соглашению).

2. Права и обязанности сторон

2.1. Администрация муниципального образования «Эхирит-Булагатский район»

а) предоставляет субсидию путем перечисления денежных средств на расчетный счет получателя в кредитной организации (банке);

б) запрашивает у получателя документы, подтверждающие использование субсидии;

в) проводит проверки исполнения получателем условий настоящего Соглашения и запрашивает у получателя необходимые информацию и документы;

г) направляет получателю требование о возврате полученной субсидии в случае:

- неиспользования (полностью или частично) субсидии;

- нецелевого расходования средств субсидии;

- недостижения показателей, предусмотренных подпунктом 2 пункта 2.2 настоящего Соглашения;

д) в случае невозврата полученной субсидии взыскание производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2.2. Получатель: 

1. обеспечивает целевое использование субсидии в соответствии со сметой планируемых затрат (приложение 1 к настоящему соглашению);
2. обеспечивает достижение планируемых целевых показателей:

1) объем отчислений в бюджеты бюджетной системы РФ и в государственные внебюджетные фонды за 12 месяцев со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет (для мероприятия «Поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса» - планируемые налоговые отчисления за исключением страховых взносов за 12 месяцев со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет):
 __________(______________________________________________________) руб.

2) количество сохраняемых рабочих мест со дня получения субсидии в течение 3 (трех)____________________________________________________________чел.

3) количество рабочих мест, планируемых к созданию в течении 12 месяцев со дня получения субсидии:____________________________________________чел.

3. обязуется осуществлять предпринимательскую деятельность в течение 3 (трех) лет со дня получения субсидии.

4. в течение 1 (одного) месяца по истечении 12 месяцев после поступления субсидии на расчетный счет получателя в кредитной организации (банке) но не позднее «____» _________ 201___ года представляет в Комитет  отчет согласно приложений 2,3,4 к настоящему соглашению;
5. предоставляет по запросу Министерства экономического развития Иркутской области и в установленные им сроки информацию и документы, необходимые для проведения проверок исполнения условий настоящего соглашения;

6. в течение срока оказания финансовой помощи с момента подписания Соглашения представлять по первому требованию Администрации или уполномоченного им лица и в установленные им сроки всю запрашиваемую (расчетную, финансовую и пр.) документацию для анализа хозяйственно - финансовой деятельности Получателя, проверки целевого использования предоставленных бюджетных средств, контроля за исполнением Получателем обязательств по настоящему Соглашению;

7. обеспечивает выполнение принятых по настоящему Соглашению обязательств за счет собственных средств в случае нецелевого использования субсидии.

8. в случае изменения платежных реквизитов расчетного счета незамедлительно уведомляет Администрацию путем направления соответствующего письменного извещения, подписанного уполномоченным лицом;

9. обязуется:

а) в течение 5 дней после поступления денежных средств на лицевой счет предоставить Администрации выписку из лицевого счета.

б) в течение 3 лет со дня получения субсидии не прекращать предпринимательскую деятельность, указанную в заявлении на предоставление субсидии;

9. согласен на осуществление Администрацией и органами (государственного) муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий.

10. обеспечивает выполнение принятых по настоящему Соглашению обязательств за счет собственных средств в случае нецелевого использования субсидии.

3. Ответственность сторон

3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего соглашения стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия соглашения

4.1. Настоящее соглашение вступает в силу со дня его подписания обеими сторонами и действует до выполнения сторонами всех взятых на себя обязательств.

5. Порядок рассмотрения споров

5.1. Споры (разногласия), возникающие между сторонами в связи с исполнением настоящего соглашения, разрешаются ими путем проведения переговоров, в том числе с оформлением соответствующих протоколов, обменом письмами или иными документами.

5.2. В случае невозможности урегулирования споры (разногласия) подлежат рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения

6.1. Внесение в настоящее соглашение изменений в связи с изменениями законодательства Российской Федерации осуществляется Администрацией муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» в одностороннем порядке путем направления второй стороне соответствующего письменного уведомления в месячный срок со дня вступления в силу изменения законодательства Российской Федерации. Внесенные изменения в настоящее соглашение вступают в силу для сторон со дня, указанного в уведомлении.

6.2. Иные, не предусмотренные пунктом 2 настоящего соглашения, изменения вносятся в настоящее соглашение по согласованию сторон путем оформления дополнительного соглашения.

6.3. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой стороны.

7. Адреса и реквизиты сторон

	Мэр муниципального образования                     

«Эхирит-Булагатский район»:
	Получатель:


Приложение 1 

к соглашению о предоставлении субсидий 

на осуществление мероприятий по содействию

 развитию малого и среднего предпринимательства
Смета планируемых затрат

	№
	Наименование

статьи расходов
	Единица измерения
	Коли-чество
	Цена руб.
	Срок

исполнения 
	Стоимость,

руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	Итого размер субсидии:
	

	Главный бухгалтер  

Директор 


	__________(_________________)   
_________(__________________)
Приложение 2

к соглашению о предоставлении субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства 

от «___»_____________ 20__ г.

        № ______


Примерная форма отчета

об использовании субсидии, предоставленной в 20__ году предоставленной на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства
от «___»_____________ 20__ года № ______

Мероприятие:______________________________________________________

Соглашение: от___________________20___года №________________

Получатель субсидии:__________________________________________________________

                                                                                                                               (полное наименование)

Поступило:___________________________________руб

Израсходовано:___________________________руб

Израсходовано собственных средств:__________________________________руб

Остаток средств областного бюджета:_________________________________руб

	№ п/п
	СТАТЬИ ЗАТРАТ
	ОСВОЕНО, руб

	
	
	собственные средства 
	субсидия 
	всего

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	 
	 
	 


Приложение: 

1.Копии документов, заверенные печатью и подписью руководителя либо уполномоченных лиц, подтверждающие целевое использование средств субсидий.

2.Расшифровка статей сметы расходов

Главный бухгалтер  _______________________ (____________________)

Директор ________________________________(____________________)

	
	     Приложение 3

к соглашению о предоставлении субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства от «___»_____________ 20__ г. № ______
       


Расшифровка

статей сметы расходов отчета

об использовании субсидии, предоставленной в 20__ году, предоставленной на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства
Мероприятие:__________________________________________________________

Соглашение: от___________________20___года №__________________________

Получатель субсидии:_____________________________________________________________

(полное наименование)

1.___________________

	№ п/п
	Наименование
	Ед.изм
	Цена с НДС, руб
	Кол-во, шт
	Итого затрат, руб

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.________________________

	№ п/п
	Наименование
	Ед.изм
	Цена с НДС, руб
	Кол-во, шт
	Итого затрат, руб

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3._________________________

	№ п/п
	Наименование
	Ед.изм
	Цена с НДС, руб
	Кол-во, шт
	Итого затрат, руб

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Главный бухгалтер  ______________________________(_______________)

Директор_______________________________________(_______________)

	
	Приложение 4

к соглашению о предоставлении субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства 

от «___»_____________ 20__ г.

        № ______




Форма отчета о достижении целевых показателей

 в течение 12 месяцев с даты получения субсидии

	№ п/п
	Целевой показатель
	План
	Факт
	Отклонение от плана, 

	ггр.1
	гр.2
	гр.3
	гр.4
	(гр.4/гр.3*100-100)

	1
	Планируемый объем отчислений в бюджеты бюджетной системы РФ и в государственные внебюджетные фонды за 12 месяцев со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет 
	
	
	

	2
	количество сохраненных рабочих мест со дня получения субсидии в течение 3 (трех) лет, чел.(кроме мероприятия «Поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства на создание собственного бизнеса»)
	
	
	

	3
	количество вновь созданных рабочих мест в течение 12 месяцев со дня получения субсидии, ед.
	
	
	


Главный бухгалтер  _______________________________(_______________)

Директор________________________________________(_______________)

	
	Приложение 8

к административному регламенту                                                                                                  предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»




БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Публикация извещения о проведении конкурса на предоставление субсидий на осуществление мероприятий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства



	Прием и регистрация документов заявителя



	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям



	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 



	Проведение заседания конкурсной комиссии: определение победителей конкурсного отбора, принятие  решения о размере предоставляемой субсидии 



[image: image2]
нет





да





Уведомление заявителю об отказе в предоставлении услуги





Предоставление муниципальной услуги





Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги








Перечисление денежных средств








